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UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

PROCESO DE INSCRIPCION ESTUDIANTES NUEVOS
CHINO COMERCIAL - 2026

Esta guia va dirigida a Estudiantes Nuevos del Instituto Confucio, con el fin de
solicitar la creacidn de usuario para nuestros cursos:

1. Creatu usuario y contrasefia haciendo clic aqui. Diligencia la informacidn solicitada y haz clic en
“Crear cuenta”:

C 3 https://portalsiausxi.utadeo.edu.co/CreacionUsuarios/faces/datosPersonalesTF
[APLICACION UXX]]
| Creacién de usuarios OCI
Introduzea sus datos personales *Tipe de Documento * Nimera de Documento
* Nombre

* Primer apellida

Segundo apellido

* Email
* Repetir email

* Fecha de Nacimiento

dd/mm/yyyy &
Genero
Hombre v
Intreduzeca su contrasefia * Contrasefia * Repetir contrasefia

Sunombre de usuario se generard automaticamente.

La contrasefia debe contzner come minima una letra maydscula, un ndmero, una
Ietra mindscula y un minima de ocho caracteres de longitud.

Confirme que es humano
Introduzes los caracterss que aparscen en |z imagen.

* Introduzca captcha



https://portalsiauxxi.utadeo.edu.co/CreacionUsuarios
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2. Al correo registrado en el paso anterior, te sera enviado un mensaje confirmando la creacién del
usuario y contrasefia:

Cambiar idiomay)  ¢Necesitas ayuda?

[APLICACION UXXI]

| Creacién de usuarios OCI

Te hemos enviado un correo de activacion a la direccion ale®****** @hotmail.com. Este es su primer paso, para completar |a inscripcidn, el siguiente paso serd activar su usuario y autenticarse en el sistema de la
@ Universidad mediante el link que le llegard a su correo electronico. Una vez ingrese podra finalizar su proceso de inscripcidn y generar el recibo de pago.
Si no ves el correo en tu bandeja de entrada, te recomendamos que revises la carpeta de SPAM o de correo no deseado de tu cuenta de correo electrénico.

Universidad Jorge Tadeo Lozano [Aplicacion UXXI] (V. 4.3.18) | Todos los derechos reservados

3. Ingresa al enlace “Pulsa en el enlace para activar tu cuenta” que te sera enviado al correo para
activar tu usuario y contrasena:

Creacion de cuenta de usuario

sistema.academico@utadeo.edu.co D

S

BIENVENIDO/A A LA UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

Las siguientes son tus credenciales CUCNCE11389244 , para activar tu cuenta debes hacer clic en el siguiente enlace, para
continuar tu proceso de inscripcidon y matricula Pulsa en el enlace para activar tu cuenta

Si tienes alguna pregunta o inquietud, no dudes en comunicarte con nosotros a través de educontinuada@utadeo.edu.co y
infoconfucio@utadeo.edu.co .

Estamos aqui para ayudarte en todo lo que necesites.

Universidad Jorge Tadeo Lozano OCI

Responder < Reenviar

Cuando des clic al enlace te aparecera el siguiente mensaje:

[APLICACION UXXI]

| Creacion de usuarios OC

(@ Su cuenta de usuario ya se encuentra activa, puede acceder al sistema con el nombre de usuario enviadoe por correo.
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4. Ve atu correo electrénico registrado, donde sera enviado un mensaje con la confirmacion de la
activacién de tu cuenta. Has clic en el enlace “Pulsa en enlace para continuar”:

T
#
1

e sistema.academico@utadeo.edu.co

BIENVENIDO/A A LA UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

Tu cuenta ha sido activada correctamente. Tu usuario es CUCNCE11389244
Has clic aqui para continuar con el proceso de inscripcién digitando tu usuario asignado y la contrasefia creada en el momento
del registro.Pulsa en enlace para continuar

Cualquier inquietud en tu proceso de inscripcion la puedes dirigir al correo educontinuada@utadeo.edu.co y
infoconfucio@utadeo.edu.co

Universidad Jorge Tadeo Lozano OCI

£~ Responder «# Reenviar

5. Enla siguiente ventana ingresa con tu usuario y contrasena:

\"If:_l UTADEO | servicio de autenticacién

NIVERSIOAD DE BOCOTA JORGE TADIO LOZANC

Introduzca su usuario y contrasefa

Usuario:

I |

Contrasena:

INICIAR SESION

Si desea cambiar o ha olvidado su contrasefia, pulse aqui




INSTITUTO 7
CONFUCIO (~.)

i
UTADE

INIVERSIDAD DE BO

RGE TADEO LOZANO

6. Dirigete al menu de la izquierda e ingresa a la opcidon “Oferta educacion continua” y elige

Solicitud de preinscripcion y selecciona:

a. Tipo de estudio: Estudio Propio

b. Campus: Seccional Bogotd

c. Estudio: Seleccionar el nombre del Curso que vas a realizar:

CHINO

FIUTADEO pORTAL DE SE

2 Admisidn

A& Datos Personales

f§ Docencia

& Datos Académicos

5 Horario

[l Matricuia

I Recibos

@ Encuestas

=X Trémites Académicos y Financie.
X Solicitudes de Financiacion
X Otros Trémites Académicos

[l Gestion académica

& Oferta educacion continua
Solicitud de preinscripcion

COMERCIAL 2026-1A

S EN LINEA OC!

Solicitud de preinscripcién a un estudio

Qué quieres estudiar

Tipo de estudio |Estudio Propio v
+Campus | Seccional Bogotd v
#Estudio | CHING COMERCIAL 2026-1A v

Al solicitar la preinscripcion, estés aceptando los términos y condiciones legales

Acceder a automatricula

Luego das clic en Acceder a automatricula

Fl TADEO PORTAL DE SERVICIOS EN LINEA OCI

2° Admision

4 Datos Personales

§l Docencia

## Datos Académicos

5 Horario

[l Matricuia

[ Recibos

€ Encuestas

X Trémites Académicos y Financie
X Solicitudes de Financiacion
X Otros Trémites Académicos
[l Gestion académica

/@ Oferta educacién continua

Solicitud de preinscripcion

Consultar preinscripcién

Solicitud de preinscripcion a un estudio

Qué quiere:

Tipo de estudio |Estudio Propio M
*Campus | Sectional Bogotd v
*Estudio | CHINO COMERCIAL 2026-1A v

Al solicitar la preinscripcion, estaaaeeniandaly andiciones legales

I Acceder a automatricula

Cancelar
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Al acceder a automatricula, el sistema te indica que, se ha enviando un correo al email que
registraste inicialmente para que sigas adelante con el tramite, por favor leer el correo y sigue

con el proceso.
BIENVENIDO A LA FUNDACION UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO.

Le confirmamos que hemos recibido correctamente su solicitud de preinscripcién en el estudio CHING COMERCIAL. Queremos agradecerle la confianza
depositada en nuestra institucion y le damos la bienvenida a la FUNDACION UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO. Nuestro principal
objetivo es que tanto nuestra docencia, como nuestra atencion administrativa, sea lo mas cercana posible, por lo que quedamos a su  disposicion para
cualquier duda o informacion que necesite en relacion al estudio solicitado.

Plan de estudios: CHINO COMERCIAL
Afio Académico: 2026-1A

Campus: Seccional Bogota
Su solicitud de preinscripcion ha sido aceptada, puede continuar con el proceso de matricula en el siguiente enlace

https://appsia.utadeo.edu.co/jsloader/ac/matricula?planExterno=P026.

Reciba un cordial saludo \

Enseguida te llevara al horario para que escojas el grupo al que te matricularas, grupo 1 virtual —
sabados 8:00am — 12:00 medio dia, dar clic en la asignatura y le despliega el grupo ofertado, dar
clic:

Obligatoria ~

U CHINO COMERCIAL 1 [011441]

L
0 créditos Curso 1

Grupa 1 (nica anual v
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10. A continuacidn, se muestra el valor de la matricula. Selecciona una de las tres opciones que
aparecen en la parte inferior y da clic en “Siguiente”. Validar matricula.

| Desgloses econdomicos € Volver Siguiente =

$ 1.432.000
Importe total de la matricula

Desglose de los importes de tu matricula @)

Precio del estudio completo % 1.432.000
Importe académico $1.432.000
Importe total $1.432.000

¢Qué desea hacer en caso de obtener un saldo positivo a su favor, tras una modificacion de matricula? (@

O Generar Solicitud de devolucion
O Mo hacer nada

O Reutilizar en matricula del afo siguiente

11. Enla siguiente pantalla validar matricula.

Validacion matricula € Volver VALIDAR MI HORARIO

$ 1.432.000

Valor total de la matricula

Al confirmar se grabara tu matricula. Una vez confirmada, podras descargar e imprimir tu recibo de pago y tu horario de clase. ;Estas seguro?
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12. Puedes realizar el pago por PSE:

v/

Apreciado (a) Rocio

Has finalizado correctamente tu matricula

® Parala mpresian de tu recibo selecciona la opcign Recibos/Mis Recibos o para el pago la opcion "Recibos/Gestian Recibos y Pagos
Online" desde el Portal de Servicios. O si lo prefieres puedes realizar el pago en este momento dando clic en el botdn Pago PSE.

®
Pago PSE

&

CARTA DE PAGO Tu horario

Salir de la matricula &
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Rpreciado o) (T P&az )

Has finalizado correctamente tu matricula

@ )
4/ 2
Descargar Pagar en linea
Recibo de pago ) |
\o >, Pago PSE —
\ it 3
CARTA DE PAGO Tu herario

No carga informacion.

El horario es el
informado por el
Instituto Confucio.

13. Para realizar el pago por PSE.
Da clic en “Entrar en Gestidon de Recibos”

F UTADEO Universidad de Bogota Jorge Tadeo Lozano OCI
3
BIENVENIDO [}
o Va a entrar en Geston de Recibas Mediante esta aphicacion podrd Gestonar sus recbos de Matricuta. Para legar a esta pdging ha temdo que autenbicarse con Su Lsuano como aumno

Entrar en Gestion de Recibos
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14. Selecciona “Pago de recibos de matricula”

Bilenvenidalo a la Oficina de Cooperacion Universitarla Saleccitn de koma: | Casiaiend v

Puise Planes Malriculados para selecoonst el Piar e ESI00S Cuys 16cbos 0eses gestonss

15. Selecciona el nombre del Curso que vas a pagar.

Universidad de Bogota Jorge Tadeo Lozano OCI

~|UTADEO

o Exa pareaia pemie sesecninar Lns s o

16. Selecciona “Pagar $”

o een s g

Formas de pago

Esta pantalla permite seleccionar la forma de pago permitidas para abonar &l recibo de
matricula.

Plazo: 1
Importe: 5 1500000

|lmprimir para pagar en el banco

Elija esta forma de pago para imprimir & Recibo Bancario con el que abonar &l plazo por ventanilla en
su Entidad Bancaria. Una vez imprima este recibo, no podra pagarlo en modo On-line.

= Recibo Banecario

|Pago en Linea

= Recibo Bancario
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18. Finalmente, eres dirigido a la pasarela de pagos para que gestiones tu pago.

iE|UTADEO

MNIT 860.006.848-6

Concepto

Recaudo UJTL $1.432 000

TOTAL

$1.432.000

Método de pago

O V'SA . TARJETA DE CREDITO

rastercond

00355

Paga con \ o
O £ Bancolombia

CONTINUAR 3




