
 

PROCESO DE INSCRIPCIÓN ESTUDIANTES NUEVOS 
CURSO PREPARACIÓN EXAMEN HSK 

 
Esta guía va dirigida a Estudiantes Nuevos del Instituto Confucio, con el fin de 

solicitar la creación de usuario para nuestros cursos: 

 

 
1. Crea tu usuario y contraseña haciendo clic aquí. Diligencia la información solicitada y haz clic en 

“Crear cuenta”: 

 

https://portalsiauxxi.utadeo.edu.co/CreacionUsuarios


 

2. Al correo registrado en el paso anterior, te será enviado un mensaje confirmando la creación del 

usuario y contraseña: 
 

 

 
3. Ingresa al enlace “Pulsa en el enlace para activar tu cuenta” que te será enviado al correo para 

activar tu usuario y contraseña: 
 

 

 
Cuando des clic al enlace te aparecerá el siguiente mensaje: 

 



 

4. Ve a tu correo electrónico registrado, donde será enviado un mensaje con la confirmación de la 

activación de tu cuenta. Clic en el enlace “Pulsa en enlace para continuar”: 

 

 

 
5. En la siguiente ventana ingresa con tu usuario y contraseña: 

 



 

 
6. Dirígete al menú de la izquierda e ingresa a la opción “Oferta educación continua” y elige 

Solicitud de preinscripción y selecciona: 

a. Tipo de estudio: Estudio Propio 

b. Campus: Seccional Bogotá 

c. Estudio: Seleccionar el nombre del Curso que vas a realizar 

 

 
 

7. Luego das clic en Acceder a automatrícula 
 

 



 

 

 
8. Te llegará a tu correo electrónico que registraste un aviso de bienvenida donde se confirma 

que se recibió correctamente tu solicitud de preinscripción en el estudio PREPARACIÓN PARA 
EL EXAMEN HSK. 

Campus: Seccional Bogotá 
Su solicitud de preinscripción ha sido aceptada, puede continuar con el proceso de matrícula en el 

siguiente enlace, dar clic ahí. 

Te debe aparecer un recuadro confirmando tu preinscripción así:  
 

 
 

9. Accesar a automatricula. Debe selecciona el nivel que cursará y continuar para validar su horario. 

 

                        



 

 

 
10. Luego se te generará el recibo de pago 

 

      
 

Siguiente – Se valida horario: 

 

 

 
 

 
11. Para obtener tu recibo, haz clic en carta de pago. 

 



 

 

 

12. Podrás descargar el recibo de pago o hacer el pago por PSE. 

 

 

 

13. Para realizar el pago por PSE. 
Da clic en “Entrar en Gestión de Recibos” 

 



 

 

14. Selecciona “Pago de recibos de matrícula” 

 

 

15. Selecciona el nombre del Curso que vas a pagar. 

 

 

16. Selecciona “Pagar $” 
 

 
 
 

17. En la sección de Pago en Línea, da clic sobre “Recibo Bancario” 
 

             



 

 
 
 

18. Finalmente, eres dirigido a la pasarela de pagos para que gestiones tu pago. 
 

                                                          
 

 

 

Te esperamos! 

 


