rr‘l INSTITUTO f.\,
CONFUCIO ()
D .
UTADEO
UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

PROCESO DE INSCRIPCION ESTUDIANTES NUEVOS
CURSO PREPARACION EXAMEN HSK

Esta guia va dirigida a Estudiantes Nuevos del Instituto Confucio, con el fin de
solicitar la creacién de usuario para nuestros cursos:

1. Creatu usuarioy contrasefia haciendo clic agui. Diligencia la informacidn solicitada y haz clic en
“Crear cuenta”:

& &) https://portalsiauxxi.utadeo.edu.co/CreacionUsuarios/faces/datosPersonalesTF

APLICACION UXXI]

| Creacién de usuarios OCI

Introduzca sus datos personales *Tipo de Documento * Numero de Documento

v

* Nombre

* Primer apellido
Segundo apellido
* Email

* Repetir email

* Fecha de Nacimiento

dd/mm/yyyy &
Genero

Hombre ¥

* Contrasefa * Repetir contrasefia

Introduzca su contrasefia

Su nombre de usuario se generard autométicamente

una letra maydscula, un nimero, una
letra mindscula y un minime de ocho caracteres de longitud

Confirme que es humano
Introduzea los caracteres que aparscen en Iz imazen

* Introduzca captcha



https://portalsiauxxi.utadeo.edu.co/CreacionUsuarios
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2. Al correo registrado en el paso anterior, te serad enviado un mensaje confirmando la creacion del
usuario y contrasefia:

Cambiar idioma)  ¢Necesitas ayuda?

[APLICACION UXXI]

| Creacion de usuarios OCI

Te hemos enviado un correo de activacion a la direccién ale******* @hotmail.com. Este es su primer paso, para completar la inscripcion, el siguiente paso serd activar su usuario y autenticarse en el sistema de la
@ Universidad mediante el link que le llegaré a su correo electrénico. Una vez ingrese podra finalizar su proceso de inscripcién y generar el recibo de pago.

Si no ves el correo en tu bandeja de entrads, te recomendamos que revises la carpeta de SPAM o de correo no deseado de tu cuenta de correo electrdnico.

il Todos los derechos reservados

Universidad Jorge Tadeo Lozano [Aplicacion UXXI] (V. 4.2.18) | XM

3. Ingresa al enlace “Pulsa en el enlace para activar tu cuenta” que te serd enviado al correo para
activar tu usuario y contraseia:

Creacion de cuenta de usuario

s sistema.academico@utadeo.edu.co « €

BIENVENIDO/A A LA UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

Las siguientes son tus credenciales CUCNCE11389244 , para activar tu cuenta debes hacer clic en el siguiente enlace, para
continuar tu proceso de inscripcion y matricula Pulsa en el enlace para activar tu cuenta

Si tienes alguna pregunta o inquietud, no dudes en comunicarte con nosotros a través de educontinuada@utadeo.edu.co y
infoconfucio@utadeo.edu.co .

Estamos aqui para ayudarte en todo lo que necesites.

Universidad Jorge Tadeo Lozano OCI

Responder =~ Reenviar

Cuando des clic al enlace te aparecera el siguiente mensaje:

[APLICACION UXXI]
| Creacion de usuarios OCI

@ Su cuenta de usuario ya se encuentra activa, puede acceder al sistema con el nombre de usuario enviado por correo.

sidad Jorge Tadeo Lo [Aplicacion UXXI] Todos los
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4. Ve atucorreo electrénico registrado, donde sera enviado un mensaje con la confirmacién de la
activacidn de tu cuenta. Clic en el enlace “Pulsa en enlace para continuar”:

@ sistema.academico@utadeo.edu.co ® &« & -~

BIENVENIDO/A A LA UNIVERSIDAD DE BOGOTA JORGE TADEO LOZANO

Tu cuenta ha sido activada correctamente. Tu usuario es CUCNCE11389244
Has clic aqui para continuar con el proceso de inscripcién digitando tu usuario asignado y la contrasefia creada en el momento

del registro.Pulsa en enlace para continuar

Cualquier inquietud en tu proceso de inscripcion la puedes dirigir al correo educontinuada@utadeo.edu.co y
infoconfucio@utadeo.edu.co

Universidad Jorge Tadeo Lozano OCI

N\ Responder 77 Reenviar

5. Enlasiguiente ventana ingresa con tu usuario y contrasefia:

rF' UTA : EO Servicio de autenticacion

ADIO LOZANC

Introduzca su usuario y contrasefia

Usuario:

Contrasenia:

INICIAR SESION

Si desea cambiar 0 ha olvidado su contrasefia, pulse aqui
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6. Dirigete al menu de la izquierda e ingresa a la opcién “Oferta educacidn continua” y elige
Solicitud de preinscripcidén y selecciona:

¥*|UTADEO

20 s

A Datos Personales

) Docencia

a. Tipo de estudio: Estudio Propio
b. Campus: Seccional Bogota
c. Estudio: Seleccionar el nombre del Curso que vas a realizar

Solicitud de preinscripcién a un estudio

Al solicitar I preinscripcion, e5t8s aceplando los téminos y

Cancelar Acceder a automatricula

7. Luego das clic en Acceder a automatricula

Solicitud de preinscripcién a un estudio

Estudia Propio

Saccional Bogotd v

PREPARACION PARA EL EXAMEN HSK 2026-14 w




i
UTADEO

8. Te llegara a tu correo electrdnico que registraste un aviso de bienvenida donde se confirma
que se recibié correctamente tu solicitud de preinscripcién en el estudio PREPARACION PARA
EL EXAMEN HSK.

Campus: Seccional Bogotd
Su solicitud de preinscripcion ha sido aceptada, puede continuar con el proceso de matricula en el
siguiente enlace, dar clic ahi.

Te debe aparecer un recuadro confirmando tu preinscripcién asi:

Consulta de preinscripcién a un estudio

Solicitar la preinscripcion a un estudio

PREINSCRIPCION
PREPARACION PARA EL EXAMEN HSK

Seccional Bogotd

ESTADO ACEPTADA

Fecha de solicitud: 15/04/2026
Fecha de resolucion
INSTITUTO CONFUCIO Periodo académico: 2026-1A

Acceder a automatricula

9. Accesar a automatricula. Debe selecciona el nivel que cursara y continuar para validar su horario.

F I (B Y:\»]={@] marricuin 2026-1a matRICULA DE ESTUDIOS PROPIDS

| Seleccion de asignaturas

_ 3 Asignaturas seleccionadas o v
Créditos
MI PLAN DE ESTUDIOS
FILTRAR ¥ ORDENAR ASIGNATURAS = Buscar asignaturas Q

Seleccionar todas (4 de &)

Obligatoria A~
1 usk2[o0s200] 0
0 créditos Curso 1

HSK 3 [011435] D
Ocréditos Curso1

HSK & [011436] D
Ocréditos Curso1

T usks[011437] O
0 créditos Curso1
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10. Luego se te generara el recibo de pago

| Desgloses econ6micos € Volver

$ 1.432.000
Importe total de la matricula

Desglose de los importes de tu matricula @

Precio de asignatura individual $1.432.000
Importe académica $1.432.000
Importe total $1.432.000

¢Qué desea hacer en caso de obtener un saldo positivo a su favor, tras una maodificacién de matricula? @

(O Generar Solicitud de devolucién
O nehater nada

O Reutilizar en matricula del afio siguiente

Siguiente — Se valida horario:

Validacion matricula

VALIDAR MI HORARIO

$ 1.432.000

Valor total de la matricula

Al canfirmar se grabara tu matricula. Una vez canfirmada, podras descargar e imprimir tu recibo de pago y tu horario de clase. ;Estas seguro?

11. Para obtener tu recibo, haz clic en carta de pago.

Has finalizado correctamente tu matricula

® Parala impresion de tu recibo selecciona la opcion Recibos/Mis Recibos o para el pago la opcion "Recibos/Gestion Recibos y Pagos
Online" desde el Portal de Servicios. O si lo prefieres puedes realizar el pago en este momento dando clic en el botén Pago PSE

Pago PSE

&4

CARTA DE PAGO Tu horario
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12. Podras descargar el recibo de pago o hacer el pago por PSE.

UTADEO

v

Rpreciado o) (ToamPerer )

Has finalizado correctamente tu matricula

® )
Va
Yy
Descargar Pagar en linea
Recibo de pago X |
\ 5y Pago PSE .
\ (19 [+
CARTA DE PAGO Tu herario

No carga informacién.

El horario es el
informado por el
Instituto Confucio.

13. Para realizar el pago por PSE.
Da clic en “Entrar en Gestion de Recibos”

F UTADEO Universidad de Bogota Jorge Tadeo Lozano OCI
r .
BIENVENIDO &
o Va a entrar en Geston de Recibas. Medkante esta aphcacin podrd Gestonar sus recios de Matricuta. Para legar a esta pagina ha temdo que autenticarse con 5u Lsuaro como amno

Entracen Gestion de Recibos
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14. Selecciona “Pago de recibos de matricula”

Bienvenidalo a la Oficina de Cooperacion Universitaria

Salecotn de koma: | Casisiend v

0n estas pégITRs POATA reaizar 1 Gastén e b5 RAckos 04 las Markuias en esta Uriversidid

S Pagos

a1t superior derachs DA GHSCONBCES 36 Sa8in Con

Puise Planes Malriculados Dars selecoonst el Pian e ESdis CUyes 16cos 0eses gestonss

15. Selecciona el nombre del Curso que vas a pagar.

Universidad de Bogot Jorge Tadeo Lozano OCH

Watricutas delsurso sehual

16. Selecciona “Pagar $”

RECIEOS PENDIENTES

——
2026967883

T
Matricula Estudios Propios

Reobo Bancaio

T
2026104724 $1.432.000 Q $
|RECIBOS PAGADOS.

o existen ecibos pagades.

17. En la seccién de Pago en Linea, da clic sobre “Recibo Bancario”

Formas de pago

Esta pantalla permite seleccionar |a forma de pago permitidas para abonar &l recibo de
matricula.

Plazo: 1
Importe: 5 1.432.000

|lmprimir para pagar en el banco

Elija esta forma de pago para imprimir & Reciba Bancario con el gue abonar &l plazo par ventanilla en
su Entidad Bancaria. Una vez imprima este recibo, no podra pagario en modo On-line.

= Recibo Bancario

|Pago en Linea

= Recibo Bancario




18. Finalmente, eres dirigido a la pasarela de pagos para que gestiones tu pago.

iEIUTADEO

NIT 860.006 848-6

Hola,

Concepto
Recaudo UJTL $1.432 000
TOTAL
$1.432.000
Método de pago

@) VISAQ ) TARJETA DE CREDITO

O°=s:

Pagacan —
O £ Bancolombia

CONTINUAR >

Te esperamos!



