TODOS PORUN
(®) MINTRABAJO  (B) FUNCION PUBLICA e ’SS’é’r'ﬁ'éieo NUEVO PAiS |

nnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnnn L
PAZ EQUIDAD EDUCACION £

]

'

o

P H
0

B A ]

MG '
Aol
NG

PRACTICAS LABORALE:

Estado Joven

Practicas laborales en el sector publico
CONVOCATORIA A ESTUDIANTES

Junio 5 de 2017
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PRACTICAS LABORALES EN EL SECTOR PUBLICO
—

REQUISITOS DE LOS ESTUDIANTES

* Tener entre 18 y 28 anos de edad.
 Tener documento de identidad vigente que los acredite como colombianos.

« Ser estudiante activo de un programa de formacion complementaria de Escuelas
Normales Superiores, o de educacion superior de pregrado en los niveles técnico
profesional, tecnolégico o universitario.

 Tener como requisito para optar a la titulacion de su programa de formacion el
desarrollo de una etapa practica.

« Adjuntar carta de presentacion del estudiante (Anexos 4 para practicas laborales
ordinarias o Anexo 5 para judicaturas esta ubicada en la pagina web de Estado
Joven), expedida por su IES.

 No haber sido beneficiario de convocatorias anteriores de este programa.
« Cumplir con los plazos aqui descritos.



aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa
AAAAAAAAAAAAAAAAAAA

T .. [z TODOSPORUN &
() MINTRABAJO FUNCION PUBLICA e ’) deteo €& Nuevorais (T ; ‘8

PRACTICAS LABORALES EN EL SECTOR PUBLI

PROCEDIMIENTO PARA LA POSTULAC
ESTUDIANTES

 Registrar hoja de vida en el Sistema de Informacion del Servicio Publico de Empleo a
través del siguiente enlace: hitp://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx

* |dentificar la(s) plaza(s) de practica de su preferencia, que esté(n) relacionada(s) con
su programa académico y nivel de formacion.

 Dirigirse a la CCF (caja de Compensacion Familiar — Cafam) que publica la(s) plaza(s)
de practica de su interés, con su cédula y la(s) cartas(s) de presentacion emitida(s) por
su |ES.

 La CCF verificara el cumplimiento de los requisitos y marcara la hoja de vida del
estudiante con la etiqueta “Estado Joven”

« La CCF postulara al estudiante a las plazas de su interés (maximo 2)


http://personas.serviciodeempleo.gov.co/login.aspx
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PRACTICAS LABORALES EN EL SECTOR PUBLICO

IMPORTANTE!

 Un estudiante podra postularse al programa a través de una unica CCF, por lo tanto si
desea aplicar a dos (2) plazas de practica, estas deben ser publicadas por la misma
CCF.

» (Cada carta de presentacion es exclusiva para una plaza de practica, por lo tanto si
el estudiante desea postularse a dos plazas debe entregar a la CCF dos cartas de
presentacion.

« Las CCF registraran a todos los estudiantes que cumplan los requisitos y se presenten
dentro del cronograma establecido en esta convocatoria.

» Se entiende por postulado, aquel estudiante que cumple la totalidad de los requisitos del
programa y presentd los documentos requeridos ante una CCF dentro del cronograma
establecido en esta convocatoria, por lo tanto la auto postulacion a través de SISE
(plataforma donde se publica las vacantes) no es valida para el programa.

 Se permitira la postulacion de estudiantes entre regiones
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ACTIVACION DE PLAZAS DE PRACTICA

Una vez cerrado el periodo de postulaciones, las CCF organizaran las plazas de practica de
mayor a menor numero de aplicaciones y en este mismo orden asignaran sus cupos
disponibles. Estas seran las plazas activadas.

Ejemplo: una CCF tiene 100 plazas de practica publicadas, pero solo cuenta con
recursos para financiar 25 cupos. En el periodo de postulacion, 50 de esas plazas
recibieron al menos una aplicaciéon. La CCF organizara las plazas de mayor a
menor numero de postulaciones y remitira estudiantes solo a las 25 plazas de
practica con mayor numero de aplicaciones.

La activacion de plazas se realiza por modalidad de practica |
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PRACTICAS LABORALES EN EL SECTOR PUBLICO
—

DESEMPATE EN LA ACTIVACION DE PLAZAS DE

PRACTICA

ENTRE 1. Se priorizaran las plazas de practica de entidades publicas del

PLAZAS DE orden municipal (que no correspondan a la capital del

DIFERENTES  departamento)

ENTIDADES 2. Sipersiste el empate, se priorizara la primera entidad publica que
aparezca registrada en el Anexo 1 de la convocatoria a entidades
publicas.

ENTRE Se notificara a la respectiva entidad publica las plazas de practica

PLAZAS DE  empatadas, y seré la entidad la encargada de decidir cual plaza

UNA MISMA  activar

ENTIDAD
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PRACTICAS LABORALES EN EL SECTOR PUBLICO
—

REMISION DE CANDIDATOS A ENTIDADES
PUBLICAS

Las CCF remitiran los documentos de la totalidad de estudiantes postulados,
solo para las plazas de practica que fueron activadas.

La documentacion a remitir es:

1. Formato hoja de vida SISE
2. Carta de presentacion
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PRACTICAS LABORALES EN EL SECTOR PUBLICO
—

SELECCION DE
ESTUDIANTES

Las entidad publica seleccionaran a los estudiantes y notificara a
la CCF su lista de elegibles en orden de preferencia.

El nimero de estudiantes elegibles sera definido por la entidad
publica de acuerdo a su preferencia.

La CCF notificara al primer estudiante de esta lista para la
asignacion de la plaza; quien contara con 24 horas posterior a la
notificacion para confirmar la aceptacion de la plaza de practica.
Si este estudiante no acepta, se notificara al siguiente de la lista.

Los estudiantes seran notificados en el orden en que las
entidades publicas reporten resultados. Cada estudiante
notificado tendra 24 horas para confirmar la aceptacion de la
practica, de lo contrario se descartara y se notificara al siguiente
en lista de espera.
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CRONOGRAMA DE LA CONVOCATORIA

publicas)

ACTIVIDADES FECHAS
Publicacion de términos de referencia 5 de junio
Socializacion de la convocatoria a estudiantes 5a 9 de junio
Postulacion de estudiantes a plazas de practica 12 al 28 de junio
Fecha limite de envio de candidatos a las entidades publicas 4 de julio
Seleccion de practicantes por parte de las entidades publicas 5 al 18 de julio
Publicacion de resultados 21 de julio
Fecha limite para vinculacion formativa de estudiantes (Entidades
4 de agosto

Adhesion de seleccionados al programa (CCF)

8 al 15 de agosto

Inicio de practicas

16 de agosto




Inquietudes comunicarse con los Psicologos que
le ayudaran a resolver cualquier inquietud:

Teléfono - 5550777 Ext. 11503/11506/11508/11515
0 dirigirse a la direccion
Avenida Calle 17 N° 65 B - 95
Centro Comercial Soluzona



