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cQue estructura debe tener una hoja
de vida?

cComo uso la inteligencia artificial en una Hoja de
vida?

3 cQue apps me permiten construir una hoja de vida?

Consejos claves
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fesional

[

e Mayor 20 anos de experiencia
e Buscando un significado profundo
e Construir legado basado en el

e Sin experiencia
e Estoy explorando que deseo para

mi vida profesional pProposito
AR AR
Wuwééw o- o{ef,«armu,o Z egaa{&
e 2 a5 de experiencia e 15 a 20 anos de experiencia
o Estoy aprendiendo de varios temas e Buscando posiciones directivas
e Construyendo conocimiento e Dejar algo memorable
especifico e Construir logros grandes con o@e.

equipos I
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WILLIAM
EDUARDO
PENARANDA
AREVALQ

GEOLOGO | MAGISTER EN GEOFISICA

CONTACTO

L. Celular: +57 3205411783

& E-mail: wiliomepenaranda@gmail.com

in] www.linkedin.com [in/wiliam-eduardo-
penaranda-arevalo.

FORMACION

Maestria  en  Geofisica, Universidad
Industrial de Santander | En curso

Tesis: Inversion del tensor de momentos
de eventos pertenecientes al nido sismico
de Bucaromanga  utilizando  datos
regionales.

Geologia, Universidad Industrial de
santander | 2019

Tesis: Uso del first motion y la inversion del
tensor de momentos para el calculo del
mecanismo focal del sismo del 7 de
agosto de 2018 ¢ las 15:53:59 (Hora local)
Mw 55 con epicentro en el municipio de
Los Santos, departamento de Santander.

FORMACION

COMPLEMENTARIA

* Seismic Tomography: Look inside the
Earth, MNovosibirsk State University
| 2022

= Andlisis de Datos Sismicos Nivel
Basico, Universidad Autbnoma de
México | 2021

= 3.5 Hour Course Practical Ql, Sound QI
Solutions LTD | 2021

IDIOMAS

* Inglés, B2

PERFIL PROFESIONAL

Gedlogo, con experiencia en el procesamiento e inversion de sondeos
eléctricos verticales, magneto-teldricos, y gravimétricos, investigacion de
los parametros de fuente de los sismos a través de la inversion del tensor
de momentos de datos obtenidos por estaciones sismoldgicas banda
anchag, disefio de algoritmos para la seleccién y procesamiento de datos,
cartografia  de unidades geoldgicas y  lineamientos  estructurales,
estratigrafic e identificacién de litofacies de rocas sedimentarias.
Conocimiento en QGIS, ARCGIS y GMT para georreferenciacion vy
elaboracion de mapas, SEISAN y SAC (Linux) para procesamiento v filtrado
de las sefiales sismicas. Manejo de Python, Matlab, C y Bash. Con
habilidades de Liderazgo, relaciones interpersonales y proactivo.

EXPERIENCIA ACADEMICA

Investigador, UNIVERSIDAD INDUSTRIAL DE SANTANDER
|Febrero 2020 — Actualmente

Beca de créditos condonables, dedicado exclusivamente a terminar la
maestria y hacer labor de investigacion. Responsable de realizar el andlisis
de los paraGmetros de fuente de 20 sismos del nido sismico de
Bucaramanga y publicacion de los resultados obtenidos en revista
indexada.

* Adapté el método de inversion del tensor de momentos empleado en
Estados Unidos v Japon para poder trabajar con datos registrados por
las estaciones banda ancha de la Red Sismologica Nacional de
Colombia, realizando la conversion de formatos, procesando, filtrando y
organizando los datos sismoldgicos para ser leidos por el codigo.
Logrando generar confiabilidad en los resultados y la ejecucion exitosa
de dicho método con datos de sismos registrados por la red
Sismolégica Nacional de Colombia.

Recopilé y organicé informacion sobre la localizacion y los archivos de
respuesta instrumental en formato RESP y Polos-ceros de las estaciones
de la Red sismolégica Nacional generando los archivos RESP y Polos-
ceros en los casos donde no estaban disponibles.

Auxiliar de Investigacion TIGP - IIP Program, ACADEMIA
SINICA TAIWAN | Noviembre 2018 - Octubre 2019
Préctica de campo en Taiwan

Investigue el sismo del 7 de agosto de 2018 de magnitud 5.3 con epicentro
en el municipio de Los Santos, Santander, utilizando la inversion del tensor
de momentos y la inversion del primer arribo de la onda P para obtener los

parametros de fuente de este sismo, presentando los resultados en un
evento de investigacién en la Academia Sinica en Taipei

Practica Universitaria Campo II, UNIVERSIDAD INDUSTRIAL
DE SANTANDER | Marzo 2017 - Mayo 2017

Realicé la cartografia geoldgica y cortes geolgicos de una zona de 20 km2
ubicada al suroeste del municipio Berlin-Santander. Recoleccién de
muestras y clasificacion petrogréfica macroscopica y microscépica en
seccion delgada de rocas metamaorficas, gneas y  sedimentarias.
Identificacion de los posibles ambientes de generacion magmaticos, tipos y
eventos de metamorfismo.

Préctica Universitaria Campo |, UNIVERSIDAD INDUSTRIAL
DE SANTANDER | Septiembre 2016 — Noviembre 2016

Redlicé la cartografia geoldgica vy cortes geologicos de un cuadrante de 7
km?2 ubicada al norte de Zapatoca - Santander. Recoleccion de muestras y
clasificacion  petrografica macroscopica y  microscopica en  seccidn
delgada de rocas sedimentarios. Identificacion de litofacies y ombientes de
deposicion.
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Dal o5

personales
Con diseiio

3124721612

gin diseiio

bINA PAOLA CASALLAS MARTINEZ

pcasallas@unafelizmnente.com
Cel: 3124721612
https://www.linkedin.com/in/paolacasallas/
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) - conocimiento
ZJ@(’w/tengo?

experiencia
tengo en lo
que hago?

(,@W\/ soy?

profesional
sin experiencia

Soy un profesional recien egresado de la carrera de Publicidad con
experiencia en practicas profesionales en una agencia de publicidad durante
sels meses. Durante mi tiempo en la agencia, pude desarrollar habilidades
en areas como la creatividad, la estrategia y la gestion de proyectos.
Ademas, participe en un semillero de investigacion de marcas, lo que me
permitio adquirir conocimientos sobre como las marcas pueden construir y
gestionar su reputacion en el mercado.

Soy uha persona proactiva, con habilidades para trabajar en equipo vy
adaptarme rapidamente a nuevos desafios. Me considero una persona
creativa, con habilidades en el manejo de herramientas tecnologicas vy

conocimientos en marketing digital.
0@,



profesional

) - conocimiento
é@w tengo?

experiencia tengo
en lo que hago?

[J@w,e,w soy?

conh experiencia

Contador

Experiencia  en planeacion  financiera,  tesoreria,
contabilidad, comercio exterior, con conocimientos en
consecucion, evaluacion y negociacion con proveedores
nacionales e Internacionales, procesos de comercio
exterior, facturacion electronica. Con conocimiento en
auditorias internas ISO 9001:2015 y modulos SAP.

Mis fortalezas incluyen liderazgo, orientacion al detalle para
a elaboracion de Informes y negociacion con los
oroveedores para estrategias tributarias.




Laboral

[Que debes resallar @

e Empresas

e Cargos

e Responsabilidades o funciones claves
e L ogros significativos

Asoclado atuopjetivo laboral ...




Cxperiencia

Monitora Académica, Fundamentos de Gestion Organizacional (2029 - Il), Ene
2019

Asisti, acompané y apoyé la calificacion de 20 estudiantes en un curso sobre
liderazgo efectivo.

&/?&) e,vwl? resa 7/ fe/clma/ W_r—a/

Pasante, Division de Asuntos Internacionales del Comando General de las Fuerzas

Militares de Colombia, Jun 2019 — Nov 2019 p. M
. B , SR . WCADHY e

Brindé asesoria sobre las relaciones internacionales de las Fuerzas Militares

con Organizaciones Internacionales como la OTAN, ONU y Unién Europea. ' e
* Apoye la organizacion de eventos internacionales del Comando General.

,/_02//05/ relevard es con indlicadores e



Cxperiencia

La estructura para escribir los logros es la siguiente:

Aumente en un 40% los proveedores
internacionales de materia prima, haciendo ;Que hizo?
busqueda de proveedores en diferentes paises,  ;Para qué?
evaluando los productos y realizando visitas a la ¢Por medio de?
planta, mejorando la calidad de los productos y

la rentabilidad de la empresa.




x/Fe,riutaax

o Cerré ventas por un total de $1 millon en mi primer trimestre como
representante de ventas, lo que represento un aumento del 50% en
as ventas de la empresa.

o Implemente un nuevo sistema de seguimiento de clientes
potenciales que aumento la tasa de conversion de clientes en un
207%.

o Desarrolle una estrategia de ventas personalizada que llevo a mi
equlipo a superar su cuota de ventas mensual en un 307%.




x/Fe,riutaax

o Reduje el tiempo promedio de espera de los clientes en un 50%,
implementando un nuevo proceso de atencion al cliente mas
eficiente.

o Obtuve una calificacion de satisfaccion del cliente del 95% en mi

ultimo trimestre, gracias a mi habilidad para manejar situaciones

dificiles y resolver problemas rapidamente.

o Implemente un programa de capacitacion para nuevos

representantes de servicio al cliente, lo que redujo la tasa de rotacion

del personal en un 257%.




x/Fe/lLama'a/

1.Graduado con honores: "Me gradue con honores en Psicologia, destacando
entre el 57% superior de mi clase”.

2.Investigacion: "'Fui parte de un equipo de investigacion en psicologia social
durante mi ultimo ano en la universidad, en el cual logramos publicar un
articulo en una revista especializada de alto impacto’.

3.Becas o premios: "'Fui seleccionado para recibir una beca por excelencia
academica durante mis estudios de pregrado en Psicologia”.




x/lyexéama'a/

4. Proyectos especiales: 'Participe en un proyecto especial para la
universidad, donde lidere la organizacion y ejecucion de un taller sobre
nabilidades sociales para jovenes con discapacidad, logrando una alta
participacion y satisfaccion de los participantes’.

5. Participacion en conferencias o eventos: "Asisti como ponente a una
conferencia nacional de psicologia, donde presente una investigacion que
habia desarrollado sobre la influencia de los estilos de crianza en el

desarrollo emocional de los ninos”.
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Preguntas frecuentes

;Debo colocar
por que finalice

cPuedo incluir mi
el contrato?

practica
profesional?

7 N
cQue hago si mis
“logros incluyen

info confidencial?

J

;Y el telefono y
nombre de mi
jefe?




academica

e En orden cronologico del mas reciente al mas

— antiguo.

e Dos secciones: educacion formal y educacion
no formal

e No Incluyas educacion basica, ni bachillerato al
menos que sea Internacional, bilingue ©
tecnico.

e Formacion complementaria de maximo 3 anos




acadéemica formal
Tdulo o profesion. Tndlducisn Ao dle finaligacion.

Contador, Universidad Jorge Tadeo Lozano, 2020, Beca por
excelencia academica durante Il y V semestre.

L_o?/o— Mévwwo-




acadéemica formal
TEDL& 0- Frof%té%

Profesional en Ingeneria Industrial, Universidad Jorge Tadeo Lozano,
2021, Beca por reconocimiento deportivo

I WW AM o{&fwwlxé,awu ’LO?I& Mﬂ{mwj



academica complementaria
_m_w(,o 0- Frof%ﬂ/

e Diplomado Smart Planning, Universidad Jorge Tadeo Lozano. Sep



Alvaro Carrillo Quiroga
Contador publico

+34 017 46 53 20
carrillo1621@gmail.com

Alvaro Carrillo
Quiroga
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Crea tu perfil

i
.
]

Hola Open, ayudame a crear un perfil profesional para mi hoja de vida. EL
cargo es "Buscamos un@ Analista de Marketing Digital pil@ para armar un
dream team. Su trabajo sera apoyar actividades como la generacion de
informes, reporte de resultados y analisis de datos; realizar monitoreo de
pauta digital, datos e-commerce, trafico de piezas, entre otras funciones del
mundo del marketing digital.



Crea tu perfil y personalizalo

iHola! Aqui te proporciono un modelo de perfil profesional que podrias utilizar para el

cargo de Analista de Marketing Digital:

Perfil Profesional:

Soy un/a Analista de Marketing Digital altamente motivado/a, con una sdlida formacion en
Mercadeo y Publicidad. Tengo experiencia en el analisis de datos y en la generacion de
informes, asi como en la monitorizacion de la pauta digital, datos e-commerce, trafico de

piezas y otras funciones del mundo del Marketing Digital.

Me destaco por mi capacidad para trabajar en equipo y por mi enfoque en la calidad y los
resultados. Me apasiona el analisis de datos y la visualizacion de estadisticas para sitios
web, aplicaciones, redes sociales y CRM. Ademas, tengo experiencia en la utilizacion de
herramientas de analisis y visualizacion de datos, lo que me permite tomar decisiones

informadas y desarrollar estrategias efectivas.



identifica palabras o funciones
clave

hola open ayudame a identificar cuales son las palabras claves en esta vacante, que debo
incluir en mi hoja de vida "jSumate a nuestro equipo de trabajo!

En Credicorp Capital buscamos Talento Excepcional para ocupar la posicion de Analista Jr
de Seleccion cuya reto principal es desarrollar los procesos de seleccion asignados bajo
los estandares y politicas definidas, garantizando los estandares de calidad y servicio.

Tus principales responsabilidades seran:

Realizar todas las actividades del procedimiento de seleccion a los procesos asignados.
Apoyar la seleccion y contratacion de aprendices y practicantes requeridos por la
Compaiia.

Realizar la gestion necesaria para la participacion de la Compainiia en ferias
laborales/universitarias.

Brindar soporte a las consultas y/o labores de las otras areas de Gestion y Desarrollo
Humano, cuando se requiera.

Y Renenerate reennnea



O H gam ]
identifica palabras o funciones
Clave iHola! Basado en la descripcion del puesto de Analista Jr de Seleccion en Credicorp

Capital, aqui te muestro las palabras clave que podrias incluir en tu hoja de vida:

* Analista Jr de Seleccion

* Desarrollo de procesos de seleccion
* Estandares y politicas

* Garantia de calidad y servicio

* Seleccion y contratacion

* Aprendices y practicantes

* Ferias laborales/universitarias

* Gestion y Desarrollo Humano

* Manejo de proveedores



c rea log ros I Ayudame a crear logros con la vacante descrita
y da les tu iClaro! Aqui te proporciono algunos ejemplos de logros que podrias incluir en tu hoja de

vida basados en la vacante descrita:

toque * Desarrollé e implementé procesos de seleccion altamente efectivos que mejoraron

significativamente la calidad de los candidatos contratados por la empresa.

* Contribui a la seleccidn y contratacién de una amplia variedad de aprendices y
practicantes altamente capacitados, que aportaron de manera significativa al éxito de
la empresa.

* Participé en ferias laborales/universitarias y atraje a un gran niumero de candidatos
altamente calificados para la empresa.

* Brindé apoyo efectivo a otras areas de Gestion y Desarrollo Humano al proporcionar
soluciones y respuestas rapidas y precisas a sus consultas y requerimientos.

* Gestioné eficientemente proveedores y 6rdenes de compra para asegurar la
adquisicion de bienes y servicios necesarios para el departamento de Gestion y

Desarrollo Humano.

Recuerda que al describir tus logros, debes proporcionar detalles especificos y cuantificables para  «®..
que los empleadores puedan comprender mejor tus contribuciones.



pregunta como redactar o enviar
tu hoja de vida

i open hola como redactar un perfil para un disenador de modas?

iHola! Claro, aqui te dejo un ejemplo de cédmo redactar un perfil para un

disenhador de moda:



traduce tu hoja de vida

open gracias, me ayudas a traducir est texto

iPor supuesto! Estoy aqui para ayudarte. ;Qué texto necesitas traducir y a

qué idioma?

traduceme mi hoja de vida a ingles: PERFIL

Fundadora de UNAFELIZMENTE. Ingeniera Industrial y Master de
Programacion Neurolinguistica con mas de 10 anos de experiencia en
proyectos de desarrollo organizacional, procesos y estrategia
organizacional. Conferencista de habilidades blandas, empleabilidad y
emprendimiento enfocada en trabajo terapéutico usando PNL. Excelente

habilidad de comunicacion, seguimiento y creacidon de experiencias
memorables. ~ e
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4 Job
@ Jobscan

Esta plataforma utiliza la |A para analizar y optimizar tu hoja de vida en base a los
criterios de los sistemas de seguimiento de candidatos (ATS) utilizados por

muchas empresas. 3 USD

Esta herramienta utiliza la IA para comparar tu hoja de vida con la descripcion del
trabajo y darte sugerencias para mejorar tu perfil y aumentar tus posibilidades de

conseguir una entrevista. Freemium 0 42 USD
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J : bSCG I I Presiona para salir de la pantalla completa [ (@) Add to Job Tracker
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@ Add resume and job e Add suggestions below to your 9 Upload resume & @ Donel
description resume rescan '
63 %
Resume Cover Letter

Upload & rescan

Power Edit ’ SearChabiIity

Applicant Tracking Systems (ATS) are computers that process your resume to understand your work history and relevance to the job
description. These findings typically include your work history, job titles, relevant skills and education, as well as contact information like your

—

SEamEaRlity SiEae St name, phone number, and email address.
Tip: Complete all checks below to ensure your resume is easily searchable by recruiters and ATS.
Skills 1 issue to fix
Recruiter tips 1 issue to fix p— x Adding this job's company name and web address can help us provide you ATS-specific tips.
—— ] : issi i -
P Add missing scan information
Formatting

v/ You provided your phone number.

Cover letter .
Contact info

AN

You provided your email.

v You provided your physical address.

Guide me
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Enfocada en diseno.
Esta plataforma utiliza la IA para analizar tu hoja de vida y darte sugerencias para

mejorar su contenido, estructura y estilo. 3700 peSQS / 14 dias

Esta herramienta utiliza la |A para analizar tu hoja de vida y darte una puntuacion
basada en la calidad del contenido, el formato y el lenguaje utilizado. Tambien te
ofrece sugerencias especificas para mejorar tu hoja de vida y destacar tus
habilidades y experiencia. Solo en ingles actualmente



Perfii & QO -] Iniciar sesién

GO EPUEIFENRG G | ®A Cambiar idioma ]

@ Comienza con la informacion personal

Si es necesario, haz clic en configuracion y habilita cam-

GINA PAOLA CASALLAS  © e

Email

MA RTiN EZ pcasallas@unafelizmente.com

pos adicionales, como enlaces de paginas web o redes

sociales.
- @ Havilidades
@ Descripcién personal
@& Fundadora de UNAFELIZMENTE. Ingeniera Industrial y Master de
b lid Programacion Meurolingilistica con més de 10 afios de experiencia en
Nombre Ape laos proyectos de desarrollo organizacional, procesos y estrategia

organizacional. Conferencista de habilidades blandas, empleabilidad y
emprendimiento enfocada en trabajo terapéutico usando PNL. Excelente @ Idiomas

G | NA PAO LA o CASA LLAS M A RT |' N Ez o habilidad de comunicacion, seguimiento y creacion de experiencias

memaorables

@ Experiencia laboral

2018-05 ® Fundadora, UNAFELIZMENTE

Nombre del puesto -2023-03

+ Responsable de la direccion y coordinacion de todos los procesos
institucionales, corporativos y perscnales con tres personas a cargo
Conferencista invitada como apoyo al proyecto de apoyo a mujeres

migrantes de la
Fundacion Renacer con apoyo del Fondo Internacional de la Mujer en el
afo 2021

He logrado mas de 200 millones COP en capital semilla, estructurando

la propuesta de valor y realizando un pitch llamativo ante los
inversionistas

He capacitado en temas de empleabilidad, habilidades blandas y
emprendimiento mas de 9.000 estudiantes y egresados de mas de 4p
instituciones universitarias como

Universidad Santo Tomas, Fundacion Area Andina, CUN, Antonio
Marifio y Manuela

Beltran, entre otras
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Disefie la estructura organizacional y los procesos de la compafiia para
atender a los tres segmentos actuales (Corporativo, Institucional y
Personal)
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Fui invitada a varios evenios como conferencista entre |os cuales esta
la Semana

Global de Emprendimiento (Area Andina) y ExpoLaboral (Minuto de
Dios)

Invitada como redactora de méds de 20 articulos del diario La Replblica

Email Telefono

2016-09 ® Lider de Portafolio de Proyectos
- 2018-04
BOLSA DE VALORES DE COLOMBIA

- .
S Igl..l lente « Fui la responsable de la eoordinacion del portafolio de mas de 5 Q
proyectos corporativos de la Bolsa por més de 22.000 MM COP,
coordinando los recursos, 120 personas y mas de 70 proveedores

© 2023 Works Limited. Todos los derechos reservados. Terminos y servicios Politica de privacidad Contacto






Tw marca
personal

Estructura un mensaje para el envio de tu hoja de vida
%/JQD Este mensaje debe incluir el nombre del cargo (modificalo en cada envio)
y una descripcion de como tu perfil se ajusta al cargo brevemente (Si

tienes tu objetivo definido, este correo deberia ser util para todas las
aplicaciones).

Crea un nuevo mensaje siempre que vayas a enviar una hoja de vida
No reenvies hojas de vida sobre correos anteriores.




Tw marca
personal

e Firma tu correo
Unae e Incluye el nombre, email y celular en la firma de tu correo. Si lo
w: www.unafelizmente.com e: pcasallas@unafelizmente.com deseas’ inCluye tu profesién.

Utiliza tu correo profesional con un nombre claro y completo
M G -I El correo que utilices para enviar hojas de vida debe ser personal
mal (ho envies hv desde correos corporativos), consultalo regularmente

y asegurate que tu nombre aparece completo como destinatario.



Contactanos:
talentohumano@unafelizmente.com

Cel: 3044300499

www.unafelizmente.com

inMBONFM > K




