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Nombre y Apellido 
● Celular: XXXXXX ● Residencia: Ciudad. 
● E-mail:  andrea.ramirez@yahoo.com 
● LinkedIn: URL de la página.

● PERFIL:  Elabore un perfil de máximo 7 líneas, teniendo en cuenta:  
1. Saber cuál es tu conocimiento específico del cargo. Primero, pon en perfil tu profesión, no tu título de pregrado.
2. Hacer Posteriormente debes indicar tu experiencia. Entonces puedes continuar el perfil con tus habilidades y tu experiencia en general.
[bookmark: _Hlk10049247]3. Ser  Evita las fortalezas que sean adjetivos y concéntrate en competencias laborales. Aquí también se finaliza con los conocimientos que tengas de programas, plataformas o software.

● EXPERIENCIA PROFESIONAL

[bookmark: _Hlk7541681]Nombre del Cargo, Empresa. Sector. (Fecha inicio – Fecha finalización)
                                                                                                                                                        
Indica la responsabilidad principal de manera concreta con datos como: personas a cargo, a quién le reporta, región geográfica y cantidad de ventas o proyectos, estos datos deben informar la relevancia del cargo en la compañía. No son funciones. Se recomienda que lo hagas con tus últimas 3 o 4 experiencias laborales y las otras las dejes como: Experiencia Adicional Relevante. 

Después se escriben los logros. Se aconseja que tu hoja de vida esté basada en logros. Una estructura para describir los logros es la siguiente: 
Aquí se responden estas preguntas:
· ¿Qué hizo?  Usa un verbo en pasado.
· ¿Mediante qué lo hizo?  (verbo en gerundio).
· ¿De acuerdo con qué lo hizo? 
· ¿Para qué?  (verbo en infinitivo).

  ● EXPERIENCIA ADICIONAL RELEVANTE 

· [bookmark: _Hlk7542311]CARGO. NOMBRE DE LA EMPRESA. (fecha inicio- fecha fin)

● FORMACIÓN ACADÉMICA
Nombre de la especialización, maestría o doctorado. Nombre Universidad (Año).

Nombre del Pregrado o carrera universitaria. Nombre Universidad (Año).
[bookmark: _Hlk7542650]Estudios Complementarios: 

· [bookmark: _Hlk7542672]NOMBRE DEL CURSO, CONGRESO, SEMINARIO O DIPLOMADO, NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD, EMPRESA O INSTITUCION, MES -AÑO


Certificaciones: 
· NOMBRE DE LA CERTIFICACIÓN, MES, AÑO


Idioma Inglés: Se coloca nivel de idioma básico, intermedio avanzado.  Nivel según el marco europeo (A1, A2, B1, B2….etc) 

[bookmark: _GoBack]      ● REFERENCIAS Solo se coloca: A solicitud.
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